
“เรียนดี มีความสุข” 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     วิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ์ 
ท่ี  ......................................             วันท่ี  ………………………………. 
เรื่อง    ขออนุญาตซ่อมครุภัณฑ์ 
 
เรียน    ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ์ 
 

 ข้าพเจ้า ................................................................................หัวหน้าแผนก / งาน .............................................. 
ขออนุญาตซ่อม .........................................................................ยี่ห้อ .............................................รุ่น ............................. 
หมายเลขพัสดุ ................................................... ได้รับเม่ือวันท่ี ................................ ราคาท่ีซ้ือมา ..........................บาท
อาการท่ีพบคือ ......................................................... ซ่อมครั้งสุดท้ายเม่ือ .............................. เป็นเงิน ....................บาท    

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต และสั่งการต่อไป 
 

            ลงชื่อ ...................................................... 
                          (.....................................................) 
เรียน    ผู้อำนวยการ 
 คณะกรรมการ ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควร .................................................................... ซ่ึงต้องใช้งบประมาณ 
ในการซ่อม ประมาณ ................................. บาท (............................................................................) ตามเอกสารดังแนบ 
 

ลงชื่อ ............................... ประธาน      …….............................. กรรมการ      .................................. เลขานุการ 
    (......................................)           (......................................)               (....................................)    

 

 ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารฯ  
         งานพัสดุกลาง ได้ตรวจสอบทะเบียนคุมครุภัณฑ์แล้ว  
  มีทะเบียนคุมถูกต้อง                                                                                                              ………………………….……………………..………                                                                                                                             
      

      ลงชื่อ ...........……........................... หวัหน้างานพัสดุ               ลงชื่อ .................................. 
               (นายธรรมนูญ  ขำจิตต์)                                                 (นาจินตนา  อุททัง)  
                   …….../…..…./……...             ......../........./........ 

 

 ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานฯ 
  

           เห็นควรใช้เงิน ......................................................  ………………………….……………………..………       

      ลงชื่อ ......................................... หัวหน้างานวางแผนฯ              ลงชื่อ ..................................... 
               (นายมานพ  ศรีนาราง)                                                       (นายประเวส  สีทำมา) 
                   ......../........./.......                                                            ......./…..…./……... 
                     

 คำส่ังผู้อำนวยการสถานศึกษา 
 

 ……..……………………………………..…………… 

      ลงชื่อ .................................. 
                                 (นายทองจันทร์  ประทุมโฉม) 

                                                                        ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคเพชรบูรณ์ 
                                                                                       ......../........./........                                                               


